Zarzadzenie nr ...«f:..IZOZG
Nadleéniczego Nadlesnictwa Augustow
2 dnia .2, stycznia 2026 r.
w sprawie wprowadzenia ,Zasad sprzedazy drewnha i produktéw niedrzewnych
w Nadles$nictwie Augustow”.
Znak: ZG.800.1.2026

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt. 112 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach
(tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 567), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w
sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe;
Zarzadzenia nr 120 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 1
pazdziernika 2024 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2025-2026 (znak: EMK.800.4.2024)
wraz ze zm., Decyzji nr 112 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 1
pazdziernika 2024 roku (znak: EMK.800.5.2024) w sprawie parametrow oraz
regulaminéw sprzedazy w Portalu Lesno — Drzewnym i aplikacji internetowej e-
drewno oraz Decyzji nr 119 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 16
pazdziernika 2024 roku (znak: EMK.800.8.2024) w sprawie zmiany regulaminow
sprzedazy wprowadzonych decyzjg nr 112 Dyrektora Generalnego Laséw
Paristwowych z dnia 1 pazdziernika 2024 roku,

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania ,Zasady sprzedazy drewna i produkitow niedrzewnych

w Nadlesnictwie Augustow” stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 1/2025 Nadle$niczego Nadleénictwa Augustéw z dnia 8
stycznia 2025 r. W sprawie ,Zasad sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Augustow w
2025 roku (znak: ZG.800.1 1025.BG).



§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 2
stycznia 2026 roku.




Zatgcznik do zarzgdzenia nr 5..12026

Zasady sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych

w Nadlesnictwie Augustow

§1
Zasady ogolne
. ,Zasady sprzedazy drewna i produktéow niedrzewnych w Nadlesnictwie Augustow”
regulujg proces sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych (sadzonki, choinki,
tusze i trofea zwierzat fownych) na terenie Nadle$nictwa Augustow.
. Sprzedaz drewna i produktéw niedrzewnych prowadzona jest po cenie netto
okreslonej w odpowiednim cenniku powiekszonej o nalezny podatek VAT.
. Wykaz warunkow technicznych w obrocie surowcem drzewnym w Parstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe znajduje sie na stronie internetowej:

hhtps://drewno.lasy.gov.pl/normy-i-warunki-techniczne/.

§2
Realizacja uméw kupna - sprzedazy
. Osobami upowaznionymi do wystawiania kwitow wywozowych (KW), protokotow
przekazania (PP) i kwitdbw podwozowych (KP) sa pracownicy Stuzby Lesnej
witasciwej dla danego lesnictwa. Nadlesniczy moze upowazni¢ inne osoby do
wystawiania ww. dokumentow.
. Przed wydaniem drewna pracownik powinien uzyska¢ informacje o wysokosci
przedptaty lub aktualnym poziomie zabezpieczenia i tylko na takg warto§¢ moze
wyda¢ drewno (nie dotyczy uméw z odroczonym terminem ptatnoéci, jezeli nie
zostata wyczerpana warto$¢ zabezpieczenia). Pracownik nie moze wydac drewna
nie objetego umowa.
. Do pobrania drewna z lasu uprawniony jest nabywca lub upowazniony przez
nabywce przewoznik, przy czym upowaznienie jest przechowywane w aktach
nadlesnictwa.
. Transfer kwitdow wywozowych (KW) lub protokotéw przekazania (PP) musi by¢

wykonany w dniu wydania drewna lub najp6zniej w nastepnym dniu roboczym.



. Na podstawie kwitow wywozowych (KW) i protokotéw przekazania (PP), w
terminie 7 dni od daty wystawienia kwitu lub nie pdzniej niz do korica danego

miesigca, sporzadza sie faktury za drewno.

§3

Zasady sprzedazy detalicznej
. Przy sprzedazy detalicznej stosuje sie nastepujgce cenniki:
a) cennik detaliczny sprzedazy drewna,
b) cennik detaliczny na choinki,
c) cennik detaliczny na sadzonki.
. Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest przez poszczegolnych lesniczych w
kancelariach le$nictw w kazdy dzien roboczy w godzinach 7:00 — 13:00.
. Drewno po cenach detalicznych mozna sprzedawa¢ konsumentom (w pierwszej
kolejnosci) jak i przedsigbiorcom nie prowadzgcym dziatalno$ci zwiazanej z
przetworstwem surowca drzewnego. Drewno opatowe S4 przedsiebiorcom mozna
sprzedawac wytgcznie na ich potrzeby wiasne. Weryfikacja dziatalnosci odbywa
sie na podstawie internetowych baz KRS i CEIDG.
. Zaktady Ustug Lesnych nie moga wyrabia¢ i nabywaé surowca drzewnego na
powierzchniach, na ktérych wykonujg prace w ramach zawartych umoéw na ustugi
le$ne.
. Dokumentem stanowiacym dowéd sprzedazy drewna jest asygnata z paragonem
fiskalnym wystawionym w lesnictwie lub asygnata i faktura wystawiona w biurze
nadlesnictwa. Faktury sa wystawiane w biurze nadlesénictwa na zyczenie odbiorcy
(pracownik zaznacza odpowiednig opcje przy sporzadzaniu asygnaty oraz
uzupetnia dane i NIP nabywcy) i przesytane kupujgcemu na podany na asygnacie
adres.
. Dowodem sprzedazy detalicznej produktow niedrzewnych jest faktura wystawiona
w biurze nadlesnictwa lub paragon, ktéry zostaje przekazany niezwtocznie osobie
dokonujgcej zaptaty za zakupione produkty.
. Przy sprzedazy detalicznej obowigzujg nastepujace formy ptatnosci:
a) przy zakupie w lesnictwach: zaptata gotdwkowa lub przelew na konto

nadlesnictwa (sprzedaz odbywa sie¢ po wplywie s$rodkéw na konto

nadlesnictwa),



b) przy zakupie w nadle$nictwie: wptata gotéwkowa, ptatnosé kartg ptatnicza lub
przelew na konto nadlesnictwa (sprzedaz odbywa sie po wplywie srodkéw na
konto nadlesnictwa).

8. Asygnata jest dokumentem uprawniajgcym nabywce do odbioru drewna z lasu.

9. Do odbioru produktéw niedrzewnych uprawnia faktura lub paragon.

10. Nabywce obowigzuje termin wywozu drewna podany na asygnacie, ktéry wynosi
7 dni od dnia wystawienia asygnaty. W razie niemozliwosci wywozu w
wyznaczonym terminie, nabywca zgtasza sie do wystawiajagcego dokument
sprzedazy o przedtuzenie terminu wywozu, ktory nie moze byé dtuzszy niz 7 dni.
Po tym terminie administracja le$na nie odpowiada za zakupione drewno, a
nabywca nie moze rosci¢ pretensiji do sprzedajacego co do pogorszenia jako$ci,
czesciowej lub catkowitej kradziezy zakupionego surowca.

11. Transfery wystawionych asygnat wykonane sg w dniu sprzedazy.

12.Sprzedaz detaliczng prowadzi pracownik, ktéry posiada upowaznienie do
sprzedazy detalicznej. Wzoér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do ,Zasad
sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych w Nadleénictwie Augustow”.

13.W lesnictwach dopuszcza sig sprzedaz bez ograniczen ilosciowych wszystkich
sortymentow ujgtych w aktualnym cenniku, z zastrzezeniem, ze sprzedaz drewna
wielkowymiarowego (w tym klodowanego) powyzej 5 m® oraz grupy S2 i S3
powyzej 15 m*® wymaga zgody zastepcy nadlesniczego Ilub nadlesniczego
potwierdzonej w formie wiadomosci e-mail.

14.Wywdz drewna zakupionego w sprzedazy detalicznej odbywa sie w godzinach
7:00 — 14:00 w kazdy dzien roboczy.

15.Kazdy odbi6r zakupionego drewna lub produktéw niedrzewnych odbywa sie w
obecnosci pracownika nadle$nictwa. Wydanie i odbioér drewna potwierdza sie
podpisami przez odbierajacego i wydajacego na egzemplarzu asygnaty, ktéry
przeznaczony jest dla kupujgcego.

16.Transport drewna oraz czynnosci zaladunkowe organizowane sg przez
kupujacego na jego koszt i ryzyko zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

17.0dbioru produktéw niedrzewnych dokonuje nabywca we wlasnym zakresie i na
wiasny koszt w dniu ich zakupu.

18. Wystawca asygnaty zobowigzany jest do poinformowania kupujgcego o zasadach

sprzedazy detalicznej surowca drzewnego i zasadach rozpatrywania reklamacji



obowigzujgcych w Nadlesnictwie Augustdw. Warunki sprzedazy detalicznej

drewna wywiesza sie w kancelariach lesnictw obok aktualnego cennika.

§4
Samowyrob drewna
. Dopuszcza sie wyrdb (pozyskanie) drewna kosztem i staraniem nabywcy
(samowyrdb) sortymentow M2 i S4.
. Do samowyrobu przeznacza sie powierzchnie wszystkich rodzajéw cie¢ rebnych i
przedrebnych.
. Samowyréb moze by¢ prowadzony na powierzchniach roboczych, gdzie aktualnie
nie sg prowadzone prace zwigzane z pozyskaniem i zrywkg drewna, co ma
zapewni¢ bezpieczenstwo osob przebywajgcych na powierzchni.
. Lesniczy zobowigzany jest do przekazania dla zainteresowanych samowyrobem
drewna informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia w zakresie
bezpiecznego wykonywania tej pracy.
. Zainteresowani samowyrobem, przed rozpoczeciem pracy na wskazanej przez
lesniczego pozycji, zobowigzani sg podpisa¢ oswiadczenie o przestrzeganiu
obowiazujgcych zasad bhp. Oswiadczenie sktada kazda osoba zainteresowana
samowyrobem. Oswiadczenie sporzgdza sie w dwéch egzemplarzach, z ktérych
jeden przechowywany jest w le$nictwie. Wzo6r oSwiadczenia stanowi zatgcznik nr
2 do ,Zasad sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych w Nadlesnictwie

Augustow’.

§5
Zasady kontroli drewna przygotowanego do sprzedazy
. Lesniczy ma obowigzek zgtoszenia do sprawdzenia drewna przeznaczonego do
sprzedazy detalicznej.
. Drewno deputatowe i na opalanie kancelarii nalezy traktowa¢ na réwni z drewnem
przeznaczonym do sprzedazy detalicznej.
. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega kontroli na zasadach
okreslonych w zakresie obowigzkéw inzyniera nadzoru, z zastrzezeniem, ze
drewno wielkowymiarowe podlega kontroli w 100 %.

. Fakt przeprowadzonej kontroli potwierdzany jest podpisem na dokumencie ROD.



§6
Zasady sprzedazy wewnetrznej (rozchéd drewna na wiasne potrzeby)
Dokumenty rozchodowe na potrzeby wtasne sporzadza sie w biurze nadlesnictwa na

podstawie asygnaty sporzadzonej przez lesniczego w rejestratorze.

§7
Przychdd i zrywka drewna

1. Drewno pozyskane na danej pozycji planowej winno byé zaprzychodowane z
zachowaniem miesigcznego okresu rozliczeniowego (drewno pozyskane w
danym miesigcu powinno zosta¢ zaprzychodowane w tym samym miesigcu).

2. Czynno$¢ zrywki drewna powinna by¢ wykonana zgodnie z ustaleniami zawartymi
w szkicu zrebowym dla danej powierzchni.

3. W przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, niemozliwej do przewidzenia
(np. nadmierne opady atmosferyczne, itp.), ktdrej skutkiem bedzie konieczno$é
przemieszczenia zerwanego wczesniej drewna w inne dostepne miejsce,
wymagane jest uzyskanie zgody zastepcy nadlesniczego. Operacje ponownego
przemieszczenia drewna dokumentuje sie kwitem podwozowym (KP).

4. Ewidencje i obrét pozostatosciami drzewnymi M2E prowadzi sie zgodnie z

obowigzujacymi wytycznymi.

§8
Specyfikacja manipulacyjna
Specyfikacje manipulacyjna z rejestratora (SM) sporzadza sie w celu korekty btednie
sklasyfikowanego surowca, zmiany jego przeznaczenia lub bledéw w zakresie
lokalizacji miejsca pozyskania. Specyfikacja sporzadzona w zwigzku ze zmiang
jakosci surowca wymaga pisemnego uzasadnienia, ktére zatwierdza zastepca

nadles$niczego.

§9
Zasady rozpatrywania reklamacji
1. Reklamacje na zakupione drewno rozpatruje sie zgodnie z Decyzja nr 161
Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 13 listopada 2019 r. (znak:
ZM.800.12.2019).

2. Produkty niedrzewne nie podlegajg reklamagiji.



§ 10
Postanowienia koncowe
. Obrét drewnem w lesnictwach winien by¢é prowadzony w sposdb wykluczajgcy
jego deprecjacje i przy petnym zabezpieczeniu zasad ochrony lasu.
. Drewno pokradziezowe oraz pochodzgce z nielegalnego pozyskania nie moze
by¢ sprzedawane jako surowiec certyfikowany.
. llos¢ wydrukéw oraz zasady anulowania dokumentdéw zwigzanych z przychodem i
rozchodem drewna reguluje aktualny schemat obiegu dokumentéw oraz
zarzgdzenie nadlesniczego dotyczace drukéw $cistego zarachowania.
. Kazde odstepstwo od przedstawionych zasad wymaga akceptacji nadlesniczego i

powinno by¢ dokumentowane na pismie.




Zatacznik nr 1 do ,Zasad sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych w
Nadlesnictwie Augustow”

Znak spr.. NK. ............. Augustow, dnia .................
Pan/Pani*

Lesniczy*/podliesniczy*

LesSnictwa .....c.ovevviieviicinnnnnnss

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Pana*/Panig* do sprzedazy detalicznej na podstawie obowigzujgcych
cennikéw nastepujacych sortymentdw drzewnych lub produktéw niedrzewnych:

¢ drewna wielkowymiarowego (w tym ktodowanego) iglastego i lisciastego;*

e drewna Sredniowymiarowego iglastego i lisciastego;*

e drewna matowymiarowego iglastego i lisciastego;*

o choinek;*

» sadzonek wyprodukowanych w szkétce lesnej nadlesnictwa;*

e tusz itrofedw zwierzat townych pozyskanych w obwodzie towieckim nr 44 .*

Sprzedaz detaliczng nalezy prowadzié zgodnie z obowigzujacymi ,Zasadami

sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych w Nadle$nictwie Augustow”.

Ustalam pogotowie kasowe na kwote 20 000,00 zt (dwadziescia tysiecy zf. i
00/100 gr.).

Zobowigzuje Pana*/Panig* do odprowadzania utargow do kasy nadle$nictwa w
terminie do 14 dni od daty dokonanej sprzedazy oraz do kazdego ostatniego dnia



miesigca, z zastrzezeniem, ze w przypadku przekroczenia pogotowia kasowego

gotéwka musi byé dostarczona do kasy w dniu jego przekroczenia.

Ponosi Pan*/Pani* petna odpowiedzialno§¢ materialng i prawng za przyjeta od
kupujacych gotowke do czasu jej dostarczenie do kasy nadlesnictwa.

Upowaznienie jest wazne od dnia ............... do dnia zatrudnienia na stanowisku

le$niczego lub do dnia jego odwotania.*

Upowaznienie jest wazne od dnia ............... dodnia.................

* niepotrzebne skresli¢

** dotyczy podlesniczych

Otrzymuja:
1. akta osobowe pracownika.

2. K- kopia.
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Zatgcznik nr 2 do ,Zasad sprzedazy drewna i produktéw niedrzewnych w

Nadle$nictwie Augustow”

Oswiadczenie

w zakresie samowyrobu drewna matowymiarowego (M) i/lub opatu (S4)

Ja, nizej podpisany ... Sreeer R e legitymujacy sie

dowodem osobistymnr ...l osSwiadczam, Ze:

1. zgtaszam swoj udziat w samowyrobie drewna na potrzeby wiasne w wydz.
............... lednictwa ...

2. jestem Swiadomy, iz prace te wykonuje na wiasny rachunek i odpowiedzialnos¢,
nie nawigzuje przez jej wykonywanie zadnego stosunku cywilno—prawnego z
Nadle$nictwem Augustow;

3. jestem osobg petnoletnia i stan mojego zdrowia pozwala wykonywac¢ prace
zwigzane z samowyrobem drewna;

4. jest mi wiadomym, ze w ramach samowyrobu niedopuszczalne jest Scinanie drzew
i drewno pozyskuje sie wytacznie z drzew wczesniej Scietych;

5. samowyrob bede wykonywat przy uzyciu sprawnych narzedzi i sprzetu
dostosowanego do pozyskania drewna, wytacznie w miejscu wskazanym w ust. 1;

6. dotoze wszelkiej starannosci w bezpiecznym wykonaniu pracy, wykazujgc troske o
bezpieczenstwo wiasne, oséb wspédtpracujacych ze mng, jak réwniez oséb
trzecich, przestrzegajac wskazéwek udzielonych mi w ramach instruktazu przy
wprowadzeniu na pozycje pracy, o kidrej mowa w ust. 1 oraz zawartych w
pouczeniu do niniejszego oswiadczenia;

7. zobowiagzuje sie do wykonywania prac w kamizelce odblaskowej;

8. bede posiadat przy sobie niniejsze o$wiadczenie w trakcie wykonywania
samowyrobu drewna, ktdry zobowigzuje sie wykona¢ w okresie od dnia

.................... dodnia...................

(data i czytelny podpis)



Pouczenie:

1.

Do pracy moga przystepowaé wylgcznie osoby niewskazujgce oznak
niedyspozycji psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczaé do pracy osob,

ktore zgtosity takie niedyspozycije.

. Zabroniona jest samodzielna praca w sgsiedztwie linii i urzgdzen energetycznych.

3. Promien strefy zagrozenia przy $cince i obalaniu drzew wynosi dwie wysoko$ci

scinanych drzew, dlatego zabronione jest przebywanie w odlegto$ci mniejszej niz

dwie wysokos$ci $cinanych drzew od prowadzacego $cinke.

. W czasie jazdy ciagnika mozna poruszac¢ sie za nim w odlegtosci nie mniejszej niz

5 m za tadunkiem.
W czasie za- i wytadunku drewna zabronione jest zblizanie sie do pojazdu na

odlegto$¢ mniejsza niz 20 m od zasiegu zurawia hydraulicznego.

. Zabronione jest zaktadanie stoséw drewno bezposrednio przy drogach

publicznych i w innych miejscach gdzie stosy powodowalyby zakitdcanie

bezpieczeristwa ruchu lub trudnosci w dokonaniu prawidtowego zatadunku.

. Narzedzia uzyte do pracy (typ i ciezar) powinny byé dostosowane do warunkéw,

miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz obowigzujgcych przepisow bhp, a w
szczegolnosci przepisow dotyczgcych wykonawstwa prac z zakresu gospodarki

lesnej.

Woprowadzenia na pozycje pracy oraz instruktarz przeprowadzit:

(data i podpis lesniczego/podiesniczego)
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